Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne 1 Hercegovine
Univerzitet u Zenici

Organizaciona jedinica Filozofski fakultet
Vijec¢e doktorskog studija iz Lingvistike
Broj: 04-402-004-4/21.

Zenica, 08. 06. 2021. godine,

Na osnovu ¢lana 89. stav (9) Pravilnika o organizovanju dodiplomskog, magistarskog i doktorskog studija na
Univerzitetu u Zenici, Vije¢e doktorskog studija iz Lingvistike Filozofskog fakulteta Univerziteta u Zenici,
na sjednici Vijeca studija odrzanoj 08. 06. 2021. godine, donijelo je

. POSLOVNIK O RADU )
VIJECA DOKTORSKOG STUDIJA 1Z LINGVISTIKE (VIJECE STUDIJA)
FILOZOFSKOG FAKULTETA UNIVERZITETA U ZENICI

POGLAVLIJE 1. OPSTE ODREDBE
Clan 1.
(Poslovnik)

Ovim Poslovnikom reguliSe se nacin rada Stalnog stru¢nog tijela doktorskog studija (u daljem
tekstu: Vijece studija), prava i duznosti ¢lanova Vijeca studija, kao i1 druga pitanja od znacaja za Vijece studija.

Clan 2.
(Sastav Vijeéa studija)

(1) Vijeée studija je strucno tijelo koje upravlja Studijem treceg ciklusa ( doktorski studij) iz
Lingvistike na Filozofskom fakultetu Univerziteta u Zenici, nadlezno i odgovorno za organizaciju i tok
studiranja na Studiju treceg ciklusa (doktorskom studiju) iz Lingvistike na Filozofskom fakultetu
Univerziteta u Zenici, kojeg ¢ine:

a) cClanovi Naucno-nastavnog vije¢a Filozofskog fakulteta Univerziteta u Zenici,

b) svi nastavnici-nositelji nastavnog i istrazivackog procesa na doktorskom studiju,

(2) Clanove Vijeéa studija iz stava (1) imenuje Senat Univerziteta u Zenici na period od 4 (Getiri)
godine kao i sekretara Vijeca studija na period od 2 (dvije) godine, iz reda saradniCkog osoblja Fakulteta za
obavljanje skeretarskih poslova.

(3) Clanove Vijeca studija se potvrduje Odlukom Senata Univerziteta u Zenici svake akademske
godine.

(4) Vijece studija ima predsjedavajuceg koji predsjedava sjednicama, a kojeg imenuju ¢lanovi Vijeca
studija iz reda svojih ¢lanova.

Clan 3.
(Predstavnici studenata u ¢lanstvu Vijecéa studija)

(1) Clanovi Vije¢a studija iz reda studenata zastupaju interese studenata Studija treéeg ciklusa
( doktorskog studij) iz Lingvistike shodno stavovima tijela koje ih je izabralo.

(2) U slucaju opravdanog odsustva predstavnika studenata, ¢lana Vijeca studija moZe zamijeniti drugi
izabrani predstavnik po pismenom punomocstvu predsjednika Unije studenata.



POGLAVLIJE II. PRAVA I DUZNOSTI

Clan 4.
(Prava i duZnosti ¢lanova Vijeéa studija)

(1) Clanu Vijeéa studija dostupni su svi sluzbeni materijali, dokumenti i podaci koji se
pripremaju ili prikupljaju u Dekanatu (upravi) Fakulteta, a koji se odnose na
odlucivanje na sjednicama Vijeca studija.

(2) Clanovi Vijeéa studija su duzni ¢uvati podatke koje saznaju, a koji
prema zakonskim propisima nose oznaku tajnosti i za to su odgovorni prema
Zakonu.

(3) Clanovi Vije¢a studija imaju prava i duznosti:

e Prisustvovati na sjednicama i na njima raspravljati i glasati;
e Podnostiti prijedloge i postavljati pitanja; te
e Ucestvovati u radu komisija i drugih radnih tijela Vijeca studija.

Clan 5.
(Druga lica)

Sekretar fakulteta i druga lica koja su pozvana na sjednice Vijeca studija ne mogu ucestvovati u
donosenju odluka.

Clan 6.
(Poslovi i zadaci)

Vije¢e studija obavlja poslove i zadatke iz svog domena, a koji su utvrdeni Pravilnikom o
dodiplomskom, magistarskom i doktorskom studiju Univerziteta u Zenici, a odluke donosi samo na sjednici
na nacin i po postupku utvrdenom ovim Poslovnikom.

Clan 7.
(Djelokrug rada Vijeéa studija)

(1) Djelokrug rada Vijeca studija je:

a) upravlja doktorskim studijem, rjeSava sva pitanja koja se odnose na organizaciju i tok studiranja;

b) imenuje komisiju za upis i rangiranje kandidata;

¢) predlaze NNV-u produZenje roka za zavrsetak studija;

d) predlaze Dekanu Fakulteta donoSenje odluke o obustavi stjecanja nau¢nog stepena doktora nauka;

e) obrazuje komisije za razmatranje i odbranu prihvatljivosti prijedloga teme i odreduje nastavnika
(supervizora) koji ¢e usmjeravati studenta kod pripreme projekta doktorskog rada;

f) donosi odluku o usvajanju Izvjestaja Komisije za prihvatljivost teme i odbranu projekta doktorskog
rada;

g) predlaze Komisiju za ocjenu uvjeta kandidata i podobnost teme za izradu doktorske disertacije;

h) predlaze mentora’komentora za izradu doktorske disertacije;

1) utvrduje prijedlog o prihvatanju ili odbijanju Izvjestaja Komisije za ocjenu uvjeta kandidata i
podobnost teme za izradu doktorske disertacije;

j) donosi odluku o imenovanju mentora na osnovu prethodne saglasnosti Senata Univerziteta u
Zenici;

k) predlaze Komisiju za ocjenu i odbranu doktorske disertacije;

1) na osnovu Izvjestaja Komisije za ocjenu i odbranu doktorske disertacije, utvrduje prijedlog o
prihvatanju, odbijanju ili vra¢anju doktorske disertacije na dopunu odnosno izmjenu;

m) vrsenje i drugih nadleznosti, u skladu sa Pravilnikom o organizovanju dodiplomskog, magistarskog
i doktorskog studija na Univerziteta u Zenici.



POGLAVLIJE III. NACIN RADA
Clan 8.
(Sjednice Vijeéa studija)

(1) Vijece studija obavlja poslove iz svog djelokruga na sjednicama koje se odrzavaju prema potrebi,
a u pravilu najmanje jedanput mjesecno.

(2) Na pocetku akademske godine, vije¢e utvrduje okvirni raspored odrzavanja sjednica, koji je, u
principu, uskladen s rasporedom odrzavanja sjednica Nau¢no-nastavnog vijeca i Senata.

Clan 9
(Vrste sjednica Vijeca studija)

(1) Sjednice vijeca studija mogu biti redovne, vanredne i elektronske.

(2) Redovne sjednice se odrzavaju radi odlucivanja o pitanjima iz nadleznosti Vijeca studija u
redovnim procedurama.

(3) Vanredne sjednice Vijeca studija zakazivati ¢e se u slucaju kada se od Vijeca studija zahtijeva
ocitovanje u rokovima, koji ne omogucavaju primjenu procedure zakazivanja redovne sjednice.

(4) Vijece studija moze u opravdanim slucajevima odrzati i elektronsku sjednicu, o ¢emu odlucuje
Predsjedavajuéi Vijeca studija.

Clan 10.
(Predsjedavajudi Vijeca studija)

(1) Predsjedavaju¢i Vijeca studija se imenuje iz reda nastavnika (zaposlenika UNZE) ¢lanova Vijeca
studija.

(2) Mandat predsjedavajuc¢eg NNV-a traje 4 (Cetiri) godine.

(3) Ista osoba se moZe imenovati na dva uzastopna mandata.

(4) Sjednice Vije¢a studija priprema 1 saziva predsjedavaju¢i, u saradnji s dekanom 1
sekretarom Vijeca studija.

(5) Predsjedavaju¢i je duzan sazvati sjednicu Vijeéa studija, kada to, u pisanoj formi,
zahtijeva najmanje polovina ¢lanova Vijeca studija i Dekan.

(6) Sjednicom Vije¢a studija rukovodi i predsjedava predsjedavajuci, brine se o zakonitosti
rada Vijeca studija te je odgovoran za primjenu Poslovnika o radu.

(7) Predsjedavjuéi je na sjednicama Vijeca studija duzan dati lanovima Vijeca studija sve potrebne
informacije 1 objasnjenja u vezi s odlukama iz nadleznosti Vijec¢a studija.

(8) Red na sjednicama Vijeca studija osigurava predsjedavajuci.

(9) Upotreba mobitela u radnom dijelu sjednice Vijeca studija nije dozvoljena.

Clan 11.
(IzjaSnjavanje ¢lanova Vijeéa studija o kandidatima za imenovanje predsjedavajuceg)

(1) Prijedlog za predsjedavajuceg Vijeca studija moze dati svaki ¢lan Vijeca studija.

(2) Clanovi Vijeca studija izja$njavaju se o predsjedavajuéem Vijeéa studija javnim glasanjem.

(3) Za predsjedavajuc¢eg Vijeca studija imenuje se onaj kandidat koji dobije vecinu glasova od
ukupnog broja ¢lanova Vijeca studija.

(4) Ukoliko je predloZeno vise kandidata za predsjedavajuceg Vijeca studija i niti jedan od
njih u prvom krugu glasanja ne dobije potrebnu vecinu ili viSe kandidata dobije isti
broj glasova, u uzi izbor ulaze dva kandidata s najve¢im brojem glasova, odnosno
kandidati s istim brojem glasova.

(5) U ponovljenom glasanju izmedu dva kandidata za predsjedavajuceg Vijeca studija imenovat ¢e se
kandidat koji dobije veéinu glasova od ukupnog broja ¢lanova
Vijeca studija.



Clan 12.
(Odlucivanje Vijeéa studija)

(1) Vijece studija moze raspravljati o odredenim pitanjima za koje je nadlezno i odlucivati kada
sjednici prisustvuje vecina od ukupnog broja clanova.

(2) Vijece studija donosi odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja njegovih ¢lanova.

(3) Vijece studija donosi odluke javnim glasanjem.

Clan 13.
(Rad na sjednicama)

(1) Clanovima Vijeéa studija poziv s prijedlogom dnevnog reda i materijalima za sjednicu se, u
pravilu, dostavlja 5 (pet) dana prije odrzavanja sjednice, a najkasnije 2 (dva) dana prije odrzavanja
sjednice, u elektronskoj formi.

(2) Sjednica Vijeca studija moze poceti s radom ako sjednici prisustvuje vise od polovine ¢lanova
Vijeca studija.

(3) Prije prelaska na rad po predlozenom dnevnom redu, verificira se zapisnik prethodne sjednice.

(4) O uvrstavanju prijedloga za dopunu ili izmjenu dnevnog reda Vijece studija se izjaSnjava
ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova Vijeca studija.

(5) Konacni prijedlog dnevnog reda usvaja se ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova Vijeca
studija.

(6) Elektronska sjednica se smatra pravovaljanom ukoliko na istu odgovori vecina od ukupnog broja
¢lanova Vijeca studija.

Clan 14.
(Dnevni red sjednice Vijeca studija)

(1) Na pocetku sjednice Vijec¢a studija predsjedavajuci daje potrebna objasnjenja u vezi sa njezinim
radom i obavjestava o drugim prethodnim pitanjima.

(2) Poslije utvrdenog dnevnog reda pocinje rasprava o pojedinim temama dnevnog reda i to
redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

(3) Predsjedavajuéi zakljucuje sjednicu kada se iscrpi utvrdeni dnevni red sjednice.

Clan 15.
(Javno glasanje)

(1) Javno glasanje provodi se dizanjem ruke tako da predsjedavajuci poziva ¢lanove Vijeca studija da
se izjasne ko je ,,za”, zatim ko je ,,protiv” prijedloga, te ko je ,,uzdrZzan”od glasanja.

(2) Nakon glasanja predsjedavajuéi utvrduje da li je pojedina odluka dobila vec¢inu glasova i objavljuje
rezultat glasanja.

(3) Provjera glasanja mora se zatraziti prije nego Sto predsjedavajuci utvrdi da je pojedina odluka
donesena.

(4) Odluke sa elektronske sjednice Vijeca studija donose se ve¢inom glasova (dostavljenih odgovora
putem elektoronske poste) od ukupnog broja ¢lanova Vijeca studija.

(5) Clanovi Vijeéa studija glasaju putem elektronske poste uz navodenje ,,ZA“ ili ,,PROTIV* ili
,UZDRZAN* i na taj na¢in se izja$njavaju o svakoj tatki dnevnog reda.

Clan 16.
(Zapisnik)

(1) O radu sjednice Vije¢a doktorskog studija vodi se Zapisnik.
(2) Zapisnik sadrzi:
- redni broj sjednice, datum, mjesto i vrijeme odrzavanje sjednice;



- ime i prezime prisutnih i odsutnih ¢lanova Vijec¢a studija i drugih ucesnika sjednice;
- dnevni red;
- kratak opis (sustinu izlaganja u¢esnika);
- formulaciju odluka, zakljucaka i dr.;
- broj glasova;
- potpis predsjedavajuceg i zapisnicara.
(3) Original zapisnik sjednice pohranjuje se i cuva u arhivi Fakulteta.

Clan 17.
(Primjedbe na zapisnik)

(1) Svaki ¢lan Vijec¢a studija ima pravo na poc¢etku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik sa prethodne
sjednice.

(2) O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlucuje se na sjednici bez rasprave.

(3) Ako se primjedba na zapisnik prihvati, obavit ¢e se u zapisniku odgovarajuca izmjena.

(4) Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik s prihvac¢enim primjedbama, smatra se
usvojenim po izjasnjavanju ¢lanova Vijeca studija o istom.

Clan 18.
(Pojedinacni akti)

Pojedinacni akti usvojeni na sjednici Vijeca studija, donose se u formi odluka, zaklju¢aka, uputstava,
instrukcija i sli¢no, a iste potpisuje predsjedavajuci Vijeca studija.

POGLAVLIJE IV. PRIJELAZNE I ZAVRSENE ODREDBE

Clan 19.
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu narednog dana od dana usvajanja.
(2) Izmjene i dopune Poslovnika vrSe se na istovjetan nacin na koji je i donesen.

Zenica, 08. 06. 2021. godine, Predsjedavajuca Vijeca doktorskog studija
iz Lingyvistike

Van. prof.dr. sc. Amela Curkovié

Dostavljeno:

32x Clanovi Vije¢a doktorskog studija
iz Lingvistike
1x Arhiva Vije¢a doktorskog studija iz Lingvistike



